Zarzadzenie nr 2/2021
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych,
o wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000 ztotych

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwieh publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z
pézn. zm.) oraz 8 10 Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej ,SENIOR” im. Jana
Kaczmarka w Czeladzi zatwierdzonego Zarzadzeniem nr 218/2020 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 10
sierpnia 2020 r.

zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzam Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwieh publicznych o warto$ci rownej
lub przekraczajgcej 130 000 ztotych przez Miasto Czeladz — Dom Pomocy Spotecznej ,SENIOR” im. Jana
Kaczmarka w Czeladzi stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw, ktérych z tytutu powierzonych im obowigzkéw Regulamin
dotyczy, do zapoznania sie z jego trescig i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku konsultanta
w DPS ,SENIOR”.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Domu Pomocy Spotecznej
~SENIOR”
im. Jana Kaczmarka

mgr Dominik Hodurek



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 2/ 2021

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,SENIOR”
im. Jana Kaczmarka w Czeladzi

z dnia 4 stycznia 2021r.

Regulamin

postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej
130 000 ztotych przez Miasto Czeladz — Dom Pomocy Spotecznej ,,SENIOR”
im. Jana Kaczmarka w Czeladzi

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

8 1.1. Wprowadza sie do stosowania Regulamin postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych o
wartosci rownej lub przekraczajgcej 130 000 ztotych udzielanych przez Miasto Czeladz — Dom Pomocy
Spotecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Czeladz — Dom Pomocy Spotecznej ,SENIOR”
im. Jana Kaczmarka w Czeladzi,

2) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
‘SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi,

3) Dziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ dziat, w ktérym planuje sie dokonanie zakupu lub
Zlecenie ustugi,

4) Pracowniku/ kierowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika/ kierownika dziatu
wlasciwego rzeczowo, posiadajgcego fachowag , merytoryczng wiedze z zakresu okreslonego przedmiotu
zamowienia,

5) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych)(Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1),

6) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych.

7) Stronie internetowej Zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ www.senior.czeladz.pl z
uwzglednieniem zapisoéw ust. 3,

8) Srodku komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng,

9) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ serwis/ ustuge internetowg prowadzona przez
operatora do obstugi zamdéwien publicznych realizowanych przez Zamawiajgcego.

3. Od dnia wdrozenia Platformy zakupowej wszelkie zapisy w niniejszym Regulaminie dot. strony
internetowej Zamawiajgcego oraz srodkéw komunikacji elektronicznej mogg by¢ stosowane jako wykonanie
danej czynnosci za posrednictwem Platformy zakupowe;.

8§ 2. W imieniu Zamawiajgcego dziata Dyrektor Domu Pomocy Spofecznej ,SENIOR” im. Jana
Kaczmarka w Czeladzi zwany dalej Dyrektorem zgodnie z posiadanymi petnomocnictwami, w zakresie
przewidzianym niniejszym Regulaminem (zwany dalej takze : Kierownikiem Zamawiajgcego).

Rozdziat Il
Zakres stosowania Regulaminu

8§ 3. 1. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje sie do udzielania:

1) zamoéwien klasycznych, o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130.000 zt.,

2) zamoéwienh na ustugi spoteczne o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt. i mniejszej
niz 750 000 euro.

2. Postepowania przeprowadza sie na podstawie ustawy Prawo zamdwieh publicznych, zwanej dalej
,Pzp” oraz rozporzadzeh wykonawczych, w szczegolnosci z jednym z trybdow:

1) w progach unijnych:

- tryb przetargu nieograniczonego,

- tryb zaméwienia z wolnej reki.

2) w progach krajowych:

- tryb podstawowy bez przeprowadzania negocjaciji,


http://www.seniorczeladz.com/

- tryb podstawowy z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji,
- tryb zamdéwienia z wolnej reki.

Rozdziat lll
Zasady udzielania zamoéwien publicznych

Podrozdziat 1
Planowanie zamoéwien

8 4.1. Wydatkowanie srodkow finansowych na realizacje zamdwien publicznych nastepuje na
podstawie planu finansowego jednostki, zwanego dalej budzetem, lub projektu budzetu w
przypadku zamdwien wszczynanych przed uchwaleniem budzetu.

2. Pracownik merytoryczny opracowuje plan postepowan o udzielenie zamowien na podstawie
planu zamdéwien, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu.

3. Plan postepowan o udzielenie zamowien, jakie jednostka przewiduje przeprowadzi¢ w
danym roku finansowym zamieszcza sie¢ w Biuletynie zamdwien Publicznych oraz na stronie
internetowej zamawiajgcego.

4. Plan postepowan o udzielenie zamowien zawiera w szczegdélnoéci informacje dotyczace:

a) przedmiotu zamdéwienia,

b) rodzaju zamoéwienia wedtug podziatu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi,

c) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamoéwienia,

d) orientacyjnej wartosci zamowienia,

e) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia w ujeciu
kwartalnym lub miesiecznym.

5. Plan postepowan o udzielenie zaméwien winien by¢ aktualizowany. Aktualizacje planu
zamieszcza sie w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Podrozdziat 2
Ustalenie wartosci zamoéwienia

§ 5.1. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Wartos¢ zaméwienia brutto jest to warto$¢ szacunkowa wraz z podatkiem od towardéw i
ustug.

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia obliczana jest w oparciu o art. 28-35 ustawy Pzp.

§ 6. Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania udzielenie zamodwienia publicznego dla dostaw i ustug i 6 miesiecy dla
robot budowlanych, z tym ze w przypadku zamowieh udzielanych w czesciach powyzsze terminy
odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

8 7. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci
zamoOwienia.

Podrozdziat 3
Przygotowanie postepowania

§ 8.1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, powotuje sie komisje
przetargowa.

2. Komisje przetargowg kazdorazowo powotuje kierownik Zamawiajgcego sposrod
pracownikébw Zamawiajgcego. Kierownik Zamawiajgcego lub zastepujgcy go pracownik oraz
Gtéwny Ksiegowy nie moze by¢ cztonkiem komisji przetargowe;.

3. Komisje przetargowg powotuje sie w skfadzie minimum 4 osob.

4. Dla waznosci prac komisji przetargowej wymagana jest obecno$¢ minimum trzech jej
cztonkow.



5. Pracami komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
zastepca przewodniczgcego komisiji.

6. Komisja dziata w oparciu i zgodnie z ustawa Pzp.

7. W zarzadzeniu o powofaniu komisji wskazuje sie imiennie osoby odpowiedzialne za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania okreslajgc ich zakres odpowiedzialnosci w celu
indywidualizacji odpowiedzialnosci.

8. Komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania powotuje sie zardbwno w
progach krajowych jak i unijnych.

9. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do zifozenia o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci o
ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, w formie pisemnej, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o
istnieniu takich okolicznosci. O$wiadczenie to bedzie sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

10. Czlonkowie komisji sktadajg oswiadczenie o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

8§ 9.1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego przeprowadza sie na podstawie
wniosku 0 wszczecie postepowania i zatwierdzenie trybu udzielenie zamoéwienia, ktéry stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wszczecie postepowania i zatwierdzenie trybu udzielenie zamdéwienia dokonuje kierownik
Zamawiajgcego na wniosek komisji przetargowe;.

§ 10.1. Na podstawie zatwierdzonego wniosku, dokonuje sie wpisu do wiasciwego rejestru ,
ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 11.1. Komisji przetargowej powierza sie odpowiedzialnos¢ za zatwierdzenie Specyfikacji
Warunkéw Zamoéwienia oraz dokonywanie zmian tresci SWZ, zatwierdzenie ogloszenia o
zamowieniu oraz ewentualnych zmian w ogtoszeniu, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, o ile
zaistnieje koniecznos$¢ dokonywania takiej zmiany.

2. Powierza sie Komisji, Przewodniczacemu Komisji, Sekretarzowi Komisji oraz czionkom
komisji wykonywanie czynnosci wskazanych w niniejszym zarzgdzeniu w szczegoélnosci okreslone
w Podrozdziale 4.

Podrozdziat 4
Prowadzenie oraz czynnosci w postepowaniu

§ 12. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z
przepisami ustawy Pzp i aktéw wykonawczych poczgwszy od dnia ztozenia kompletnego wniosku
0 udzielenie zamdwienia publicznego do dnia podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub uniewaznienia postepowania i uptywu terminéw na wniesienie odwotan.

8 13. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o dane i informacje zawarte w zlozonym
whiosku o0 wszczecie postepowania i zatwierdzenie trybu udzielenia zamowienia.

8 14. Zatwierdzenie przez Kierownika zamawiajgcego protokotu z postepowania oznacza
zatwierdzenie prac Komisji przetargowej, tj.: wybor najkorzystniejszej oferty, podpisanie umowy
wzglednie uniewaznienie postepowania.

8 15.1.Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg zamierzano przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, Komisja przetargowa moze wystgpi¢ do Kierownika zamawiajgcego
o zwiekszenie kwoty w celu udzielenia zamdwienia.

2. Udzielenie zamoéwienia , o ktérym mowa w ust. 1 i zawarcie umowy mozliwe jest po
wprowadzeniu niezbednych zmian i przesunie¢ srodkéw w planie finansowym jednostki.

§ 16. Zakonczenie prac Komisji przetargowej nastepuje z chwilg podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego w wybranym wykonawcg, uniewaznienia postepowania w przypadkach
wskazanych w ustawie Pzp lub na podstawie decyzji Kierownika zamawiajgcego.

§ 17.1. Czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego, w szczegdélnosci to:

1) Powotywanie i odwotywanie cztonkow komisji do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) Okreslenie organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkow czionkoéw komisiji
przetargowej,

3) Powotywanie biegtych z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej,



4) Uprzedzenie przed odebraniem oswiadczenia, osob skfadajgcych oswiadczenia, o istnieniu
albo braku istnienia okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego odwiadczenia,

5)Zatwierdzenie wniosku Komisji przetargowej o wszczecie postepowania i zatwierdzenie
trybu udzielenia zamoéwienia,

6) Uniewaznienie kazdej czynnosci w postepowaniu dokonanej z naruszeniem ustawy Pzp —
na podstawie wniosku komisji przetargowej,

7) Zatwierdzenie informacji dot. wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania oraz odrzucenia ofert,

8) Uniewaznienie postepowania na podst. art. 256 ustawy Pzp w przypadku gdy zmiany tresci
SWZ prowadza do istotnej zmiany charakteru zamowienia w poréwnaniu z pierwotnie okreslonymi,
w szczegolnosci prowadzityby do znacznej zmiany zakresu zamowienia,

9) Zatwierdzenie planu postepowan i jego aktualizaciji,

10) Zatwierdzenie protokotu postepowania,

11) Zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego albo uniewaznienie postepowania.

§ 18.1. Czynnosci zastrzezone dla komisji / cztonkdéw komisji w szczegolnosci to:

1) Wystgpienie z wnioskiem do Kierownika zamawiajgcego 0 wszczecie postepowania i
zatwierdzenie trybu postepowania,

2) Weryfikacja opisu przedmiotu zamdwienia pod wzgledem zgodnosci z ustawg Pzp,

3) Weryfikacja warunkow udziatu w postepowaniu pod wzgledem zgodnosci z ustawg Pzp,

4) Weryfikacja kryteriow oceny pod wzgledem zgodnoéci z ustawg Pzp,

5) Weryfikacja projektowanych postanowieh umowy pod wzgledem zgodnosci z ustawg Pzp,

6) Okreslenie przestanek wykluczenia zgodnie z ustawg Pzp,

7) Okreslenie przedmiotowych Srodkéw dowodowych (jezeli bedg wymagane) zgodnie z
ustawg Pzp,

8) Okreslenie podmiotowych srodkéw dowodowych dot. braku podstaw do wykluczenia
zgodnie z ustawg Pzp (fakultatywnie),

9) Okreslenie podmiotowych srodkéw dowodowych dot. speinienia warunkow udziatu zgodnie
z ustawg Pzp (fakultatywnie),

10) Wyznaczenie terminu skfadania ofert oraz okreslenie terminu zwigzania ofertg,

11) Sprawdzenie i zatwierdzenie SWZ wraz z zatgcznikami,

12) Zatwierdzenie wyjasnien na pytania wykonawcow i podjecie decyzji o ewentualnym
przedtuzeniu terminu skfadania ofert,

13) Dokonywanie zmiany tresci SWZ w uzasadnionych przypadkach,

14) Otwarcie ofert, badanie i ocena ofert,

15) Badanie podmiotowe wykonawcow na podstawie oswiadczenia wstepnego, w celu
potwierdzenia spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu, w tym niepodleganie wykluczeniu,

16) Badanie podmiotowych $rodkéw dowodowych dotyczacych spetnienia warunkéw udziatu i
niepodleganiu wykluczeniu,

17) Zatwierdzenie ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia,

18) Sprawdzenie i podpisanie protokotu z postepowania.

8 19.1. Czynnosci zastrzezone dla Przewodniczgcego Komisji, w szczegoélnosci to:

1) Opracowanie projektu zarzgdzenia o powotaniu komisji do przeprowadzenia postepowania,

2) Zebranie oswiadczen (przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci) o o braku istnienia
okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp od oséb zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania,

3) Dokonywanie podziatu prac pomiedzy czionkdéw komisji, uwzgledniajgc w szczegdlnosci
przypisana odpowiedzialnos¢ w zarzadzeniu o powotaniu komisji przetargowej. Nadzor nad
pracami komisji, prowadzenie posiedzen komisiji,

4) Opracowanie SWZ na podstawie opracowanych informacji sktadowych oraz wymagan
ustawy Pzp,

5) Publikacja ogtoszenia o zaméwieniu lub ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy w BZP lub
TED w zaleznosci od progow wartosciowych,

6) Umieszczenie ogtoszenia na Platformie Zakupowej zamawiajgcego od dnia publikaciji
ogtoszenia,

7) Zamieszczenie SWZ na Platformie Zakupowej zamawiajgcego,



8) Publikacja na Platformie Zakupowej zamawiajgcego informacji w zakresie pytan i wyjasnien
do SWZ bez ujawniania zrédta zapytania oraz informacji o przedtuzeniu terminu sktadania ofert,

9) Opracowanie i publikacja na Platformie Zakupowej informaciji z otwarcia ofert,

10) Zebranie oswiadczen dot. okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp od
0sOb okreslonych w art. 56 wust. 1 ustawy Pzp, wykonujgcych czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania,

11) Przekazanie Prezesowi UZP informaciji o ofertach ztozonych w postepowaniu ( art. 81 ust.
1 ustawy Pzp), nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia
postepowania,

12) Zaproszenie do zawarcia umowy,

13) Zamieszczanie na Platformie Zakupowej oraz w BZP wszelkich informacji wynikajacych z
ustawy Pzp , w szczegolnosci informaciji:

- 0 wyborze najkorzystniejszej oferty,

- 0 wyniku postepowania/ udzieleniu zamowienia,

14) Przygotowywanie projektow dokumentéw dot. odwotania cztonkéw komisji i powotania
nowych, jezeli zaistnieje taka koniecznosg¢,

15) W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji wyznaczenia innego czionka komisji do
petnienia tej funkcji lub przejecie tych obowigzkdw.

§ 20.1. Czynnosci zastrzezone dla Sekretarza Komisji, w szczegolnosci to:

1) Rozpoczecie dokumentowania przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia w postaci
protokotu postepowania i prowadzenie go w toku postepowania, az do momentu opublikowania
ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia,

2) Opracowanie ogtoszenia o zamowieniu na podstawie SWZ,

3) Jezeli wystgpi taka koniecznosé, opracowanie ogtoszenia o sprostowaniu/zmianie
ogtoszenia z uwzglednieniem przedituzenia terminu sktadania ofert o czas okre$lony przez komisje
przetargowa,

4) Jezeli wystgpi koniecznos¢ uniewaznienia postepowania — opracowanie uniewaznienia
postepowania,

5) Przygotowanie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania oraz wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone (projekt),

6) Przygotowanie zawiadomienia Prezesa Urzedu oraz Komisje Europejskg o odrzuceniu
ofert, ktére wedtlug zamawiajgcego zawieraty razgco niskg cene lub koszt z powodu udzielenia
pomocy publicznej, a wykonawca, w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego, nie udowodnit,
ze pomoc ta jest zgodna z prawem w rozumieniu przepisow o postepowaniu w sprawach dot.
pomocy publicznej

7) Przygotowanie wszelkich niezbednych pism, wnioskéw, informac;ji, protokotéw, ogtoszen.

Podrozdziat 5
Umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego

8§ 21. Umowy w sprawie zamoéwiehn publicznych sg opracowywane i zmieniane zgodnie z
Dziatem VIl ustawy Pzp (art. 431 -447).

§ 22. Umowy w sprawie zamowienia publicznego podpisuje Kierownik zamawiajgcego przy
kontrasygnacie Gtéwnego ksiegowego jednostki.

§ 23. Umowy winne by¢ sprawdzone przez radce prawnego pod wzgledem zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami prawa i parafowane.

§ 24.1. Przed podpisaniem umowy przez strony, Przewodniczgcy Komisji dokonuje weryfikaciji
czy:

1) umowa posiada niezbedng akceptacje radcy prawnego,

2) sprawdza czy istnieje pokrycie finansowe na okreslone zadania w planie zaméwien.

2. Po dokonaniu weryfikacji umowa moze zosta¢ podpisana i zarejestrowana w odpowiednim
rejestrze umow . Rejestr mozna prowadzi¢ oddzielnie lub wspdlnie z rejestrem zamoéwien
regulaminowych.

§ 25. Zamawiajgcy, w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w BZP ogtoszenie
0 wykonaniu umowy, na zasadach okreslonych w Dziale Il Rozdziale 2 ustawy Pzp.



§ 26. Zamawiajgcy zobowigzany jest do sporzadzenia raportu z realizacji zaméwienia, w
ktorym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadkach okreslonych w art. 446 ustawy Pzp.

Podrozdziat 6
Sprawozdania

8§ 27. Wskazany przez kierownika Zamawiajgcego pracownik jest odpowiedzialny za
przygotowanie rocznego sprawozdania, w zakresie zgodnym z ustawg Pzp oraz, po zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajgcego, przekazanie sprawozdania do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepnego po roku., ktérego dotyczy
sprawozdanie.

Podrozdziat 7
Przechowywanie dokumentacji z postepowania

§ 28. W trakcie przygotowywania i prowadzenia postepowania komplet dokumentaciji
zwigzanej z postepowaniem przechowywany jest przez Przewodniczgcego Komisji przetargowe;.
Po podpisaniu umowy komplet dokumentacji przekazywany jest do Dziatu Administracji i Obstugi w
ktérym dokumentacja przechowywana jest zgodnie z art. 78 ustawy Pzp.

Podrozdziat 8
Postanowienia koncowe

§ 29.1. Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sg wzory nastepujgcych dokumentow:

1) Zalacznik nr 1 — wniosek o wszczecie postepowania i zatwierdzenie trybu udzielenia
zamowienia.

2) Zalacznik nr 2 — rejestr zaméwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej 130
000 ztotych.

§ 30. Niniejszy Regulamin nalezy stosowac fgcznie z ustawg Pzp oraz wydanymi na jej
podstawie aktami wykonawczymi.

§ 31. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych
z dnia4 stycznia 2021

Czeladz,dnia .........ccovviiniiinnn.n. r.

Dyrektor
Domu Pomocy Spotecznej ,,SENIOR”
im. Jana Kaczmarka w Czeladzi

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania i zatwierdzenie trybu udzielenia zamoéwienia

RODZAJT ZAMOWIENIA: <. oo,
/ roboty budowlane / dostawy / ustugi /

NAZWA ZAMOWIENIA: ... .o e e

KOD CPV wg Wspodlnego Stownika ZamoOwien: ........... ... e

KWOTA ZABEZPIECZONA NA REALIZACJE ZADANIA:
Kwotanetto: ........ocvvvvivinnnnnn. zl.
Kwota brutto: .........oovvvvieinnnn. zt.

UZASADNIENIE WYBORU TRYBU:

Powyzsze zamoéwienie ujete jest w Rocznym Planie Zaméwien Publicznych w nastepujgcym
Rozdziale ................ 8 i wg klasyfikacji budzetowe;.

Komisja przetargowa
(imie, nazwisko, podpis) Zatwierdzam

Numer postepowania : ....................
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