Zarzadzenie Nr 19/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej ,, SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi
z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Domu Pomocy Spolecznej ,,SENIOR”
im. Jana Kaczmarka w Czeladzi

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. Z 2019 r. poz.
351 z p6ézn. zm.) oraz 8 11 i 8 12 Zarzadzenia nr 13 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej "SENIOR"z dnia
25 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Domu Pomocy Spotecznej ,,SENIOR” im. Jana
Kaczmarka w Czeladzi

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej ,,SENIOR”
ustala co nastepuje:

8 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych w:
Domu Pomocy Spotecznej ,,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi, ul. Szpitalna SA
(nazwa i adres placowki)

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Wiestawa Grzybowska - przewodniczacy
2. Wiestawa Boruszewska - cztonek
3. Maciej Kita - czionek
4. Arkadiusz Wojcik - czionek
5. Klaudia Kotodziejczyk - czlonek

w terminie od dnia 2 pazdziernika 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

8§ 2.1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki aktywow i pasywow w DPS | .SENIOR”w Czeladzi:

a) srodki trwate,

b) pozostate srodki trwate,

c) druki $cistego zarachowania /arkusze spisu z natury/

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na arkuszach spisu z natury.

2. W drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci:
a/ grunty i trudno dostepne ogladowi $rodki trwate,
b/ wartosci niematerialne i prawne — poprzez sprawdzenie prawidlowosci zapiséw na analitycznych kontach
analitycznych i analize ich zgodnosci z ewidencja prowadzong w rejestrze ,,WartoSci niematerialne
i prawne”, oraz wysokosci i terminowo$ci odpisd6w umorzeniowych,

¢/ zobowiagzania i naleznosci — z danymi ksiag rachunkowych, wynikajacymi z ewidencji analitycznej

przy pomocy potwierdzenia sald z kontrahentami.

d/ rozrachunki:

- z pracownikami poprzez sprawdzenie, czy saldo dotyczy ostatnich list ptac oraz wyptat wynikajacych
z list plac przewidzianych do realizacji w najblizszym czasie,

- wobec Zaktady Ubezpieczen Spotecznych poprzez porownanie sald tytutow sktadkowych z deklaracjami
oraz przez potwierdzenie wniesionych wplat i ewentualnych zwrotow przekazanych kwot,

- wobec urzedu skarbowego z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzen poprzez
poréwnanie sald koncowych tytutow podatkowych z deklaracjami i zeznaniami oraz przez potwierdzenie
wniesionych wplat i ewentualnych zwrotéw przekazanych
e/ roszczenia sporne, poprzez sprawdzenie zasadnosci ich wykazania oraz poprawnosci wyceny,



f/ fundusze - poprzez sprawdzenie zgodnos$ci zapisOw oraz wielko$ci zmian w ich stanach.
3. W drodze otrzymania od banku i potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach stanu
srodkow pienieznych.

8 3. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej od Gtownego specjalisty ds.
administracji i kadr.

8 4. Zobowiagzuje¢ komisje¢ do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Domu Pomocy Spotecznej ,,SENIOR”,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu ksiegowosci w terminie trzech dni po
zakonczeniu spisu.

8 5. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

8 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtownemu specjaliscie ds. administracji i kadr i Gtéwnemu
ksiggowemu DPS ,,SENIOR”.

8 7. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

DYREKTOR
Domu Pomocy Spotecznej
+SENIOR”
im. Jana Kaczmarka

mgr Dominik Hodurek

Otrzymujg do wiadomosci:

1) Glowny ksiggowy

2) Glowny specjalista ds. administracji i kadr
3) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej






