Zarzadzenie nr 1/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej ,, SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi

z dnia 12 lutego 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury zabezpieczen pomieszczen mieszkalnych i postepowania
Z kluczami do pokoi mieszkancow w Dom Pomocy Spolecznej ,,SENIOR” im. Jana Kaczmarka
w Czeladzi

Na podstawie § 10 Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej ,,SENIOR” im. Jana
Kaczmarka w Czeladzi przyjetego Zarzadzeniem nr 270/2018 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia
13 wrzesnia 2018 1.

zarzadzam co nastepuje:

8 1. Wprowadzam procedure zabezpieczen pomieszczen mieszkalnych i postepowania z kluczami do
pokoi mieszkancoOw w Dom Pomocy Spotecznej ,,SENIOR” im. Jana Kaczmarka , stanowiaca zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

8 2. Wszyscy pracownicy Domu Pomocy Spotecznej ‘SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi
zobowiazani sg do zapoznania si¢ z tre§cig niniejszej procedury i do przestrzegania jej postanowien.

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi zespotu terapeutyczno — opiekunczego Domu
Pomocy Spotecznej ‘SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

DYREKTOR
Domu Pomocy Spotecznej
LSENIOR”
im. Jana Kaczmarka

mgr Dominik Hodurek



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 1 /2020

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej,, SENIOR”
im. Jana Kaczmarka w Czeladzi

z dnia 3 lutego 2020 r.

PROCEDURA ZABEZPIECZEN POMIESZCZEN MIESZKALNYCH I POSTEPOWANIA
Z KLUCZAMI DO POKOI MIESZKANCOW W DOMU POMOCY SPOLECZNEJ ,,SENIOR”
im. JANA KACZMARKA W CZELADZI

1. Zasady dostepu i przechowywania kluczy

8 1. Dla zabezpieczenia dostepu do pokoju mieszkalnego i znajdujacych si¢ tam rzeczy, mieszkaniec
pokoju ma prawo otrzymac klucz do pokoju i zamyka¢ go w momencie jego opuszczenia.

§ 2. W celu zapewnienia bezpieczenstwa osobistego jak i bezpieczenstwa catego Domu konieczne jest
zapewnienie awaryjnego dostepu do wszystkich pokoi mieszkancow budynku o kazdej porze dnia i nocy.

8 3. W tym celu ustala si¢ obowigzek posiadania do kazdego pokoju zajmowanego przez mieszkancow
w Domu Pomocy Spotecznej dwoch kompletow kluczy :
a) klucze uzytkowe

b) klucze zapasowe

8 4. Przechowywanie kluczy do pomieszczen dokonywane jest zgodnie z nastepujacymi zasadami:
a) klucze uzytkowe- do pomieszczen mieszkalnych sg w posiadaniu mieszkancéw DPS ‘SENIOR” , ktorzy

ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za ich nalezyte zabezpieczenie,
b) klucze zapasowe do pomieszczen mieszkalnych przechowywane sg w zamknigtej na klucz szafce
w pokoju socjalnym,

§ 5. Klucze zapasowe do pomieszczen mieszkalnych mogg by¢ pobrane w uzasadnionych sytuacjach

oraz w przypadkach awaryjnych w szczegolnosci w przypadku:
a) nieotwierania pokoju przez mieszkanca, moggce sugerowac, ze znajduje si¢ on w stanie zagrozenia

zdrowia lub zycia,
b)uzasadnionego podejrzenia, ze w pokoju znajduje si¢ zrodto zagrozenia dla DPS ‘SENIOR” ( pozar,
awaria),
¢) inne sytuacje uznane za zagrazajace przez pracownika DPS ‘SENIOR”.
8§ 6. O kazdym pobraniu klucza zapasowego nalezy poinformowa¢ bezposredniego przetozonego.
§ 7. Zabrania si¢ samodzielnego pobierania kluczy przez pracownikéw DPS ,,SENIOR”.

I1. Obowigzki mieszkanca

8§ 8. Zabrania si¢ :
a) samowolnej wymiany zamka w drzwiach pokoju;

b) udostepniania osobom nieupowaznionym kluczy do pomieszczenia mieszkalnego,

¢) mieszkaniec domu w przypadku zaginiecia klucza zobowigzany jest bezzwtocznie poinformowac
pracownikéw DPS ‘SENIOR”.

d) mieszkaniec ponosi koszty wydania nowego klucza w miejsce utraconego lub zniszczonego z jego winy.

I11. Obowiazki pracownikéw DPS ‘SENIOR”

§ 9. Zabrania sig:
a) udostepniania osobom nieupowaznionym kluczy do pomieszczen mieszkalnych,

b) wynoszenia kluczy poza siedzib¢ DPS ‘SENIOR”.



8 10. Pracownik, ktory jest w posiadaniu klucza, powinien przechowywac¢ go w sposob chronigcy przed
utrata, zniszczeniem oraz dostepem osob niepowotanych. W przypadku utraty, zniszczenia lub udostepnienia
osobom niepowotanym zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Dyrektora DPS
»SENIOR”.

§ 11. Pracownik DPS ,,SENIOR” ponosi koszty wydania nowego klucza w miejsce utraconego lub
ZniszCzonego z jego winy.

§ 12. Od momentu pobrania klucza do momentu jego zdania na osobie pobierajacej klucz spoczywa
petna odpowiedzialno$¢ za mienie znajdujace si¢ w danym pomieszczeniu oraz za ochrone i zabezpieczenie
pomieszczenia

§ 13. Osoba pobierajaca klucz od pomieszczenia przed uruchomieniem zamkéw winna sprawdzi¢ od
strony wizualnej stan tych zamkéw 1 ewentualnych zabezpieczen zastosowanych przy zamykaniu
pomieszczen.



