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Protokot

z kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej ,,SENIOR” w Czeladzi w
) dniach od 22.01.2018 r. do 08.02.2018 r.

Jednostka kontrolowana

Dom Pomocy Spotecznej ,SENIOR”
im. Jana Kaczmarka

41-250 Czeladz

ul. Szpitalna 5A

Przedmiot kontroli

1. Przestrzeganie przepisow i procedur dotyczacych gospodarowania mieniem oraz
prawidtowosc¢ przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.
2 Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2017 r.

Okres objety kontrola
2017

Kontrole przeprowadzity
Halina Pudo — Inspektor w Wydziale Zaméwierr Publicznych i Kontroli Wewnetrznej na
podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Czeladz B-OR.077.4.2018 z dnia18.01.2018 r.

Alina  Wojciechowska — Podinspektor w Wydziale Zaméwien Publicznych i Kontroli
Wewnetrznej na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Czeladz B-OR.077.5.2018 z
dnia 18.01.2018 .

Podstawa funkcjonowania jednostki
1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz.
18795) ,



2. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 1769 ) ,

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 1938),

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2016 r., poz.
1870),

9. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 2342 )

6. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w
sprawie doméw pomocy spotecznej (Dz.U. z 2012 r., poz. 964),

7. Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (j.t. Dz.U. z 2016 .,
poz. 902),

8. Uchwata Nr XVII11/189/2011 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w
sprawie nadania statutu jednostce budzetowej — Dom Pomocy Spotecznej ,SENIOR” im.
Jana Kaczmarka w Czeladzi (z pézn. zm)),

9. Uchwata Nr XX/244/2011 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 27 pazdziernika 2011 r. w
sprawie zmiany uchwaty nr XVIII/189/2011 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 29 wrzesnia
2011 r. w sprawie: nadania statutu jednostce budzetowej — Dom Pomocy Spoteczne;
,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi,

10. Uchwata Nr XX/245/2011 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 27 pazdziernika 2011 r. w
sprawie utworzenia jednostki budzetowej - Dom Pomocy Spotecznej ,SENIOR” im. Jana
Kaczmarka w Czeladzi,

11. Zarzadzenie Nr 78/2017 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie
ustalenia sredniego miesiecznego kosztu utrzymania mieszkanca,w Domu Pomocy
Spotecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi.

Organizacja, przedmiot, cel i zakres dzialania, zasady funkcjonowania
kontrolowanej jednostki

Organem prowadzacym jednostke budzetowa Dom Pomocy Spotecznej (dale]
DPS/Dom) jest Gmina Czeladz. Dom podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Czeladz.
Nadzor nad dziatalno$cia Domu sprawuje Wojewoda Slaski w Katowicach.

Mienie Domu stanowi oddana w trwaty zarzad nieruchomos¢, $rodki trwate i pozostate
srodki trwate, ktérych stan i warto$¢ okreslaja ksiegi inwentarzowe oraz roczne
sprawozdanie finansowe.

DPS realizuje cele i zadania okre$lone w Ustawie o pomocy spotecznej oraz przepisach
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz Statucie. Celem Domu, przeznaczonego
dla osob w podesztym wieku, jest $wiadczenie ustug bytowych, opiekurniczych oraz
wspomagajgcych i edukacyjnych na poziomie obowigzujacego standardu, w zakresie
I formach wynikajacych z indywidualnych potrzeb mieszkancéw oraz umozliwienie
korzystania ze $wiadczen przystugujacych z tytutu powszechnego ubezpieczenia
spotecznego.

1. W zakresie bytowym, zgodnie z obowiazujgcymi standardami Dom zapewnia:
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miejsce zamieszkania, wyzywienie z mozliwoscia wyboru zestawu positkow, rowniez
dietetyczne; posciel, bielizne poscielowg oraz srodki utrzymania higieny osobistej;
odziez i obuwie: utrzymanie czystoéci w Domu.
2. W zakresie opiekunczym Dom zapewnia:
pomoc w podstawowych czynnoéciach zyciowych, opieke pielegniarska, niezbedna
pomoc w zatatwianiu spraw osobistych;
3. W zakresie wspomagajgcym Dom zapewnia i umozliwia:
udziat w terapii zajeciowej, aktywizacje mieszkancow domu, zaspokojenie potrzeb
religiinych i kulturalnych, warunki do rozwoju samorzadnosci mieszkancow domu,
motywacje do nawigzywania, utrzymywania i rozwijania kontaktu z rodzing |
spotecznoécig lokalna, dziatania zmierzajace do usamodzielnienia mieszkanca domu,
w miare jego mozliwoscibezpieczne przechowywanie $rodkoéw pienieznych i
przedmiotow wartosciowych, przestrzeganie praw mieszkancow domu oraz dostepnosci
do informacji o tych prawach dla mieszkancow domu.
Podstawa gospodarki finansowej jest roczny Plan dochodoéw i wydatkow.

DPS prowadzi gospodarke finansowg i rozlicza sie z Gming na zasadach ustalonych dla
jednostek budzetowych.

Obstuge finansowo-ksiegowa w DPS prowadzi gtowna ksiegowa i gf. specjalista ds.
ksiegowosci i rachuby.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg komputerowo w siedzibie DPS w oparciu o
przyjeta polityke  rachunkowosci wprowadzong Zarzadzeniem Nr 8/2016 Dyrektora DPS
SENIOR im. Jana Kaczmarka w Czeladzi z dnia 3 czerwca 2016 r. w sprawie
wprowadzenia planu kont dla DPS SENIOR oraz ustalen dotyczacych  polityki
rachunkowo$ci w DPS SENIOR.

Ustalenia

1. Przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczacych gospodarowania mieniem oraz
prawidtowos¢ przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Podstawowe zasady gospodarowania sktadnikami majatkowymi obejmuja m.in. :
« wykorzystywanie sktadnikow maijatku do realizacji zadan,
« gospodarowanie sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny,

. utrzymywanie sktadnikéw w stanie niepogorszonym (z uwzglednieniem normalnego
ich zuzycia),

+ zapewnienie efektywnego nadzoru nad wykorzystaniem,
. system ewidencji, oznakowania,

« odpowiedzialnos¢ materialna,

. obowiazek rozliczania si¢ z powierzonego mienia,

. okresowe przeglady i kontrola wykorzystania i przydatnosci,



ustawowe inwentaryzacje okresowe.

Tryb
odpowiedzialnosci za powierzone mienie zostaty wprowadzone w Domu Pomocy
Spotecznej ,SENIOR" w regulacjach wewnetrznych wprowadzonych Zarzgdzeniami
Dyrektora :

gospodarowania sktadnikami i inwentaryzacji majatku oraz zasady

* Nr 2/2013 z dnia 2 kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w DPS w Czeladzi (obowiazuje z dniem podpisania do nadal).

Obowigzujgca Instrukcja zawiera nastepujgce rozdziaty

a. Podstawy prawne

b. Zasady ogdlne

c. Odpowiedzialnos¢ za sktadniki mienia
d. Inwentaryzacja

e. Czynnosci przedinwentaryzacyjne

f. Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji
g. Inwentaryzacja wtasciwa

h. Rozliczenie inwentaryzac;ji.

i. Inwentaryzacja aktywow i pasywow.

. Sprzedaz, dzierzawa oraz wynajem sktadnikdw rzeczowych majatku
ruchomego.

k. Przekazywanie i darowizna skfadnikow rzeczowych majgtku ruchomego.

| Likwidacja zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego.

Do instrukcji dotaczono nastepujace zatgczniki :

U

wzor o$wiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej,
wzOr spisu inwentarza,

wzor zarzgdzenia Dyrektora w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w

harmonogram inwentaryzacji w DPS,
harmonogram prac inwentaryzacyjnych na rok...
wzor Protokotu likwidacji srodkéw trwatych,
wzor Arkuszu spisu z natury,

wzor Sprawozdania z przebiegu spisu z natury,



b

- wzor Rozliczenia koncowego (ilosciowo-wartosciowego),

— wzér Protokotu z rozliczenia wynikow inwentaryzacji,

- wzor Decyzji Kierownika jednostki w sprawie roznic inwentaryzacyjnych,

- wzor Protokotu z weryfikacji aktywow i pasywow,

- wzér oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji,

- wzor oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacjg.

Nr 6/2013 z 22.07.2013 r. w sprawie wprowadzenia zmiany do Instrukcji gospodarki
majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w DPS ,SENIOR”.

Zmiany dotyczyly zasad ustalania i zamieszczania numeréw inwentarzowych na
srodkach trwatych i pozostatych $rodkach trwatych.

W instrukcji okreslono metody inwentaryzacji na ktére sktadaja sie :

spis z natury,
metoda uzgadniania sald,

porownanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikajgcym z dowodow
ksiegowych.

Ustalone terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji w jednostce sg
nastepujace :

grunty 1x 4 lata (weryfikacja),

srodki trwate i pozostate Srodki trwate 1 x 4 lata (spis z natury),

druki Scistego zarachowania na 31.12. kazdego roku (spis z natury)
naleznosci i zobowigzania na 31.12. kazdego roku (uzgadnianie sald),

$rodki pieniezne zgromadzone na rachurkach bankowych na 31.12. kazdego roku (
uzgadnianie sald),

wartosci niematerialne i prawne na 31.12. kazdego roku (weryfikacja),
rozrachunki z pracownikami na 31.12. kazdego roku (weryfikacja),
rozrachunki publiczno-prawne na 31.12. kazdego roku (weryfikacja),

srodki trwate w budowie na 31.12. kazdego roku (weryfikacja).

Zgodnie z instrukcjg pozostate Srodki trwate objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa
stanowigce wyposazenie biurowe, winny by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia z
osobna i ujete w spisie inwentarza.
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"W instrukcji okre$lono szczegétowo m.in. etapy przeprowadzania inwentaryzacji metoda

spisu z natury (czyli opis czynnosci sktadajacych sie na przygotowanie inwentaryzacji, jej
przeprowadzenie i  rozliczenie), kompetencje przewodniczacego  komisji
inwentaryzacyjnej, zasady rozliczania wynikdw inwentaryzacji, sposob wypetniania
arkuszy spisowych oraz procedury zwigzane ze  sprzedazg, dzierzawag i wynajmem
skfadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego, z przekazywaniem i darowizna sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, z likwidacjg zbednych Ilub zuzytych sktadnikdéw
rzeczowych majatku ruchomego.

Zgodnie z Instrukcja majatek jednostki stanowia :
- srodki trwate,
- pozostate srodki trwate (wyposazenie)
- wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja srodkow trwatych w DPS (powyzej 3.500,00 zt) prowadzona jest w podziale na
grupy zgodnie z obowigzujaca Klasyfikacja Srodkéw Trwatych okreslona w
Rozporzadzeniu Rady Ministrow z 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (KST) — obecnie obowiazuje Rozporzadzenie Rady Ministréw z 03.10.2016 r.
Srodki trwate sa ewidencjonowane w dziale ksiegowosci przy pomocy programu
komputerowego EST zakupionego w firmie ARISCO w t.odzi .
Program umozliwia :

— zaktadanie kart srodkéw trwatych,

— ewidencje umorzenia,

— operacje na srodkach trwatych,

— likwidacje srodkow trwatych.
Program umozliwia grupowanie $rodkow trwatych wg klasyfikacji rodzajowej, utatwia
rozliczenie inwentaryzacji $rodkow trwatych. Kazdorazowo wprowadzenie nowych
srodkow trwatych, likwidacja, przekazanie, nastepuje poprzez wprowadzenie reczne do
bazy programu danych wynikajacych z dokumentow zrodtowych takich jak PT, OT.
Naliczanie umorzenia $rodkow trwatych nastepuje automatycznie dzieki wbudowanym
kalkulatorom, ktére dokonuja obliczen zgodnie z obowiazujgcymi przepisami. Program jest
zabezpieczony hastami, co uniemozliwia wejscie do programu osobom nieupowaznionym.
Ewidencja srodkow trwatych zawiera wpisy w podziale na :

grupy .O” - grunty - 542.530,00 zt.

grupy.!” - Budynki i Budowle - 4.839.745,86 zt
Ewidencja obejmuje budynek ul. Szpitalna 5A.

Grupa IV Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania — 104.295.68 zt
Ewidencja obejmuje : zestawy komputerowe, kompaktowa stacje wymiennikow.

Grupa V Specjalistyczne urzadzenia i aparaty - 10.495,14 z,
Ewidencja obejmuje : obieraczke do ziemniakéw, zmywarke do naczyn.

i, :
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" Grupa VI Urzadzenia techniczne - 392.802,58 zt
/ Ewidencja obejmuje 10 pozycji wpisowych, w tym : centrala telefoniczna, dzwigi osobowe
_./ i towarowe, centrale wentylacyjne, Iinstalacja oddymiania, pralnico-wiréwka,
i prasowalnica, urzadzenia przeciwpozarowe

Grupa VIII Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie — 50.824,13 zt

Ewidencja obejmuje 10 pozycji wpisowych, w tym : stoty do pracy, zlewozmywak
dwukomorowy, szafa przelotowa, lada recepcyjna, patelnia elektryczna, sejf gabinetowy,
stot do pracy, trzon kuchenny i robot wieloczynnosciowy.

Przyktadowo sprawdzono sposob przeprowadzenia likwidacji srodka trwatego.

W dniu 7.04.2017 r. specjalista ds Administracji i kadr skierowata pismo do Dyrektora DPS
o wyrazenie zgody na likwidacje kserokopiarki Toshiba 1370 nr inwentarzowy DPS/VI111-80-
808/1/228/00 o wartosci 5.124,00 zt z uzasadnieniem nieoptacalnosci naprawy.
Zatgcznikiem do pisma jest opinia serwisanta (XEMAR z Jaworzna) z 30.03.2017 r.
stwierdzajgca iz koszt naprawy urzgdzenia przewyzsza jej wartosc.

W dniu 7.08.2017 r. Komisja Likwidacyjna sporzadzita Protokét likwidacji srodka trwatego,
ktory zostat zatwierdzony przez Dyrektora.

Dokumentem ksiegowym LT Nr 5/2017 dokonano wyksiegowania $rodka z ksigg
rachunkowych. Dokument zawiera wskazania dotyczace daty rozpoczecia procesu

likwidacji, sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, wskazanie kont, akceptacje Gtownej ksiegowej i zatwierdzenie przez
Dyrektora.

Fizyczna likwidacja srodka (utylizacja) nastapita 7.08.3027 r. i zostata potwierdzona przez
firme XEMAR z Jaworzna.

Ewidencja pozostatych Srodkéw trwatych obejmuje sktadniki majgtkowe powyzej
500,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez wzgledu na wartos¢ sktadniki majgtkowe zaliczone do
pozostatych srodkow trwatych obejmujgce m.in. : meble, komputery, drukarki, monitory,
UPS, sprzet audiowizualny, kamery, aparaty fotograficzne, maszyny do pisania i liczenia,
lodowki, aparaty telefoniczne. “

Ewidencja prowadzona jest przez Gtownego Specjaliste ds. administracji i kadr przy
pomocy programu komputerowego ,WYPOSAZENIE" zakupionego w firmie ARISCO w
todzi.

Poszczegolne sktadniki majatkowe  podzielono na ,Meble” (symbol 100-199),
~Wyposazenie gabinetu zabiegowego i rehabilitacji” (symbol 200-299), ,Wyposazenie
kuchni i pralni” (symbol 300-399), ,RTV" (symbol 400-499) oraz ,Pozostate” (symbol 500-
599).

Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona jest metoda tradycyjng
(recznie) w podziale na : wartosci programéw ponizej 3.500,00 zt (konto 020-2) oraz
wartosci powyzej 3.500,00 zt (konto 020-1).
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/i\la koncie 020-1 odnotowany jest Program Finanse wraz z aktualizacja o wartosci
/ 12.099,96 zt. Stan konta 020-2 na koniec 2017 r. wynosi 9.127,88 zt.

Inwentaryzacja
Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci majatek jednostki podlega inwentaryzacji.

Obejmuje ona wszystkie czynnosci ktére pozwalajg ustali¢ stan faktyczny majatku
jednostki.

Zarzadzeniem Nr 14/2017 Dyrektora DPS ,SENIOR” z dnia 14.11.2017 r. wskazano
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej s$rodkdw pienieznych oraz naleznosci od
kontrahentow.

Zgodnie z zapisami inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald z kontrahentami nalezato
przeprowadzi¢ wedtug stanu na 30.11.2017 r. w terminie od 1.12.2017 r. do 15.01.2018 r.

Inwentaryzacje srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych nalezato przeprowadzic¢
na dzien 31.12.2017 r.

Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob wiasciwy i zgodny z przepisami
odpowiedzialny byt Gtowny Specjalista ds. ksiegowosci i rachuby. Gtowny ksiegowy
jednostki odpowiedzialny byt za nadz6r nad inwentaryzacja, jej rozliczenie i sporzgdzenie
dokumentacji inwentaryzacyjnej. Dyrektor zobowigzat Gtéwnego ksiegowego DPS do
sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji $rodkow pienieznych na rachunkach
bankowych oraz naleznosci od kontrahentow.

Zgodnie ze wskazaniem powyzej w dniu 2.01.2018 r. opracowano harmonogram
wskazujacy :

1. weryfikacja sald kont bankowych wedtug stanu na dzien 31.12.2017 r. w okresie
10.01.2018 do 15.01.2018 .

2. weryfikacja sald naleznosci kontrahentow wedtug stanu na dzien 30.11.2017 r. w
okresie 10.01.2018 r. do 15.01.2018 r.

Weryfikacje przeprowadzi¢ miat Gt. Specjalista ds ksiegowosci i rachuby Pani K. Kuzak.

Zarzadzeniem Nr 19/2017 Dyrektora DPS ,SENIOR" z dnia 28.12.2017 r. wskazano na
przeprowadzenie weryfikacji rocznej aktywoéw i pasywow DPS ,SENIOR”". Zgodnie z
trescig regulacji weryfikacja winna by¢ przeprowadzona w drodze porownania zapisow
ewidencji ksiegowej z dokumentacja ksiggowa. Nalezato jg przeprowadzi¢ wedtug stanu
na 31.12.2017 r. w terminie od 31.12.2017 r. do 28.02.2018 .

Ostateczne rozliczenie wynikow weryfikacji w ksiegach rachunkowych winno nastgpi¢ do
15.03.2018 r. Za prawidiowe przeprowadzenie weryfikacji odpowiedzialna byta 2-osobowa
Komisja sktadajgca sie z pracownika ksiegowosci oraz pracownika komoérki merytorycznej
(pracownik administracji, informatyk). Liczbe komisji i ich skfad ustalat Gtowny ksiegowy,
ktéry jednoczesnie petnit nadzdr nad weryfikacja i jej rozliczeniem oraz sporzadzeniem
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,.;"Eiokumentacji weryfikacyjnej. Gtéwnego ksiegowego zobowigzano do sporzadzenia
©harmonogramu weryfikacji.

Sporzgdzony w dniu 3.01.2018 r. harmonogram okreélat :

| 1..10.01.2018 r. - weryfikacja kont 011, 020, 201-1, 225, 229, 245, 013

2. wdniu 11.01.2018 r. - weryfikacja kont 201-2 i 221.

3. w dniu 1.02.2018 r. weryfikacja kont 850, 851, 231, 240.

Jednoczesnie ustalono sktad komisji :

1. Katarzyna Kuzak — Gtéwny Specjalista ds. ksiegowosci i rachuby — wszystkie konta
2. tochowska Matgorzata — Gtéwny Specjalista ds Administracji i Kadr — konto 013

3. Sztuder Tadeusz Informatyk — konto 020

4. Hodurek Dominik Dyrektor — konto 245

5. Zofia Szumilas-Zawartka Gtéwna ksiegowa — nadzér nad weryfikacjg

Uzgodnienie sald

Inwentaryzacja metodg uzgodnienia sald polega na otrzymaniu od bankoéw i uzyskaniu od
kontrahentow potwierdzen prawidtowosci stanu aktywow jednostki wykazanego w jej
ksiggach rachunkowych, a w razie stwierdzenia réznic — na ich wyjasnieniu i ich
rozliczeniu.
Inwentaryzacja w tym zakresie objeta :

1. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunku bankowym
Na dzient 31.12.2017 r. dokonano inwentaryzacji droga uzyskania od Banku Slaskiego w
Bedzinie O/Czeladz potwierdzenia zgodnosci sald na rachunkach bankowych — na 4-ech
rachunkach bankowych, a mianowicie :
rachunek dochodow, rachunek wydatkéw, rachunek ZFSS i konto depozytowe.
Na dwoch rachunkach saldo wynosito 0,00 zt (wydatki i dochody), na rachunku depozyty
saldo - 2.764,11 zt, na rachunku funduszu socjalnego saldo - 1.712.96 zt. Zgodnos¢
tych danych potwierdzita na odwrocie dokumentu Gtéwna ksiegowa i Dyrektor.
Potwierdzeniem zgodnosci stanu $rodkéw sa wydruki z obrotéw na poszczegodlnych
kontach (na dzien 31.12.2017 r.) wskazujace wartosci jak wyzej.
W dokumentacji znajduje sie pismo z Banku Slaskiego z dnia 5.01.2018 r, potwierdzajgce
zgodnosc¢ sald do w/w kont. W dniu 10.01.2018 r. sporzgdzono ,Protokét weryfikaciji” sald
kont bankowych wg stanu na 31.12.2017 r. stwierdzajacy zgodno$¢ stanu $rodkow
pienieznych ze stanami wynikajgcymi z operacji ksiegowych. Dokument zostat opatrzony
podpisem osoby przeprowadzajacej operacje, potwierdzenie sprawdzenia przez Gtowna
ksiggowa i zatwierdzenie Dyrektora.

2. Naleznoéci
W dniu 10.01.2018 r. sporzadzono Protokét weryfikacji salda konta 201-1 na dzien 30.11.

2017 r. Wysokos$¢ naleznos$ci wyniosta 81.905,58 zt i byta zgodna z zestawieniem obrotow

o



/.-'ksiegi gtdwnej sporzgdzonej na dzien 30.11.2017 r. oraz kwotami wykazanymi w
~ potwierdzeniach zgodnosci sald.

/,/'/ Potwierdzenie zgodnosci sald przekazano do :
. Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobieszowicach — nalezno$é 4.299,35 zt
. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Myszkowie — naleznosc¢ 4.429,50 zt
. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czeladzi — naleznoéé¢ 62.968,79 zt
. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czestochowie — naleznosé 758,28 zt
. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bedzinie — nalezno$¢ 9.449 66 zt

Wszystkie przekazane informacje o naleznosciach zostaty potwierdzone i odestane.

3. Zobowigzania
W  dniu 11.01.2018 r. sporzadzono Protokét weryfikacji salda konta 201-2 na dzien

31.12.2017 r. wykazujac zobowigzania wzgledem kontrahentow DPS na kwote 39.462,24
zt - zgodne z zestawieniem obrotéw ksiegi gtdbwnej na dzier 31.12.2017 r.

Weryfikacja sald
Inwentaryzacja metodg weryfikacji sald polega na poréwnaniu zapiséw dokonanych w
ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi i weryfikacji wartosci
tych sktadnikow (czyli na ustaleniu, czy wielkos¢ poszczegdinych sktadnikow aktywow i
pasywow jednostki ujgta w ksiggach rachunkowych odpowiada ich stanowi rzeczywistemu,
a jesli nie, to na urealnieniu tych wielko$ci przez wprowadzenie odpowiednich zapiséw do
ksiegi).
W DPS weryfikacja objeta :
1._Konto 011 srodki trwate

Protokot weryfikacji sporzadzono w dniu 18.01.2018 r. na podstawie zestawienia stanu
kont ksiegi gtébwnej i tabeli amortyzacyjnej wykazujac stan na dzien 31.12.2017 r.
5.940.653,39 zt.
2. Konto 013 pozostate $rodki trwate

Protokdt weryfikacji salda konta 013 sporzadzono w dniu 10.01.2018 r. na podstawie
zestawienia stanu kont ksiegi gtéwnej oraz wykazu sporzgdzonego przez pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych (Gtowny
Specjalista ds administracji i kadr). Do protokotu dotgczono wydruki z ewidencji
wyposazenia w podziale na prowadzony ukfad rodzajowy.
Stan $rodkéw na 31.12.2017 r. wynosit 289.627,69 zt.

3. Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne
Protokot weryfikacji porzgdzono w dniu 10.01.2017 r. na podstawie zestawienia stanu

konta ksiegi gtownej i wykazu sporzadzonego zestawienie programow komputerowych
znajdujgcych sig w posiadaniu i uzywaniu wg stanu na 31.12.2017 r. podpisane przez
informatyka — PW [ ELEKTRONIK" T. Sztuder. Warto$¢ srodkow zaewidencjonowanych na
koncie 020 wynosita 21.227,84 zt.

4. Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

M g

S




_l_.-"Protok()’r weryfikacji salda konta wedtug stanu na dzien 31.12.2017 r. sporzadzono w dniu

| 11.01.2018 r. wskazujac saldo konta po stronie niedoptat w wysokosci 30.828,86 zi
(naleznosci za grudzien ptatne w styczniu nastepnego roku) oraz nadpfaty w wysokosci
266,94 zt (do rozliczenia w styczniu 2018 r.). Celem potwierdzenia zgodnosci sporzadzono
wydruk wskazujgcy na zgodnosé wykazanych kwot.

5. Konto 225 Rozrachunki z budzetami i konto 229 Pozostate rozrachunki publiczno-

prawne
Weryfikacjg objeto rozliczenie z tytutu podatkéw wykazujgce saldo koricowe 7.868.00 zt

zgodne z deklaracjg PIT4 za miesiac grudzien i obrotami wykazanymi w ksiedze gtowne;j.
Pozostate rozrachunki publiczno-prawne objety stan naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz fundusz pracy wynoszacy na dzien 31.12.2017
r. 30.973,44 zt. Potwierdzeniem zgodnoséci salda jest wydruk z Zestawienia stanu konta
ksiegi gtéwnej i deklaracji ZUS DRA.

6. Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Weryfikacje salda przeprowadzono w dniu 22.01.2018 . wykazujgc stan zobowigzan

wobec pracownikéw z tyt. dodatkowego wynagrodzenia rocznego w wysokosci 57.898,59
zt. Potwierdzeniem zgodnosci weryfikacji jest sporzadzenie zestawienia stanu konta ksiegi
gtéwnej na dzien 31.12.2017 r.

7._Konto 240 Pozostate rozrachunki

Protokot z weryfikacji sald konta dokonano w dniu 10.01.2018 r Weryfikacjg objeto
rozliczenia z PZU, Izba Pielegniarek i Potoznych oraz potrgcenia komornicze. Wszystkie
naliczenia zostaty uregulowane w wymaganych terminach. Stan kont analitycznych wynosi
,O". Potwierdzeniem zgodnosci konta jest wydruk - Zestawienie stanu ksiegi gtownej na
dzien 31.12.2017 r.

8. Konto 245 -Wptywy do wyja$nienia
Konto 245 wykazuje saldo w wysokosci 2.764.11zt z tytutu wptat po zmartych

mieszkancach. Weryfikacji konta dokonano na podstawie zestawienia kont ksiegi gtdwnej
na dzien 31.12.2017 r. i imiennych danych z kwotami przekazanymi na konto depozytowe.

9. Konto 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Weryfikacji konta dokonano w dniu 22.01.2018 r. na podstawie zestawienia stanu ksiegi

gtéwnej na dzien 31.12.2017 r. wykazujac saldo konta w wysokosci 236,96 zt i jest ono
zgodne po uregulowaniu naleznego podatku od wyptaconych $wiadczen.

Wszystkie protokoty z weryfikacji sald zostaty sprawdzone i podpisane przez Gtéwna
ksiggowg jednostki oraz zatwierdzone przez Dyrektora.

Zaden z przedtozonych dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie inwentaryzacji
nie zostat sporzadzony na drukach stanowigcych zatacznik do Instrukcji gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie w DPS |SENIOR”.

0
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/ ’2.Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2017 r.

’:/ Po kontroli przeprowadzonej w 2017 r. jednostka pismem B-ZP.1711.1.2017 z dnia
' 14.03.2017 r. otrzymata nastepujgce zalecenia :

Zalecenie nr 1

Przy ujmowaniu w ksiggach rachunkowych jednostki faktur za zakup lekéw i materialow medycznych
stosowac przepisy art. 20 ust. 2 i 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.
U. Z 2016 r. poz. 1047) oraz wynikajgce z Zarzadzenia Nr 8/2016 Dyrekfora DPS z dnia 3 czerwca
2016 r. w sprawie Planu Kont.

Zgodnie z w/w przepisami podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej dowodami ksiegowymi. Podstawa
zapisow moggq byc rowniez dowody ksiegowe zbiorcze stuzace do dokonania facznych zapiséw zbioru
dowodow Zrodfowych, ktére muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione. Do tych
dowodow nalezy wymienione w uregulowaniach wewnetrznych jednostki Polecenie ksiegowania PK.

Do PK zalgczac¢ sporzgdzane w jednostce ,Zestawienia faktur za leki”.Tak jak i inne dokumenty
ksiggowe stosowane w jednostce, rowniez Polecenia ksiegowania przed ich zaksiegowaniem powinny
byc sprawdzane i zatwierdzane do ujecia w ksiegach rachunkowych.

W  przepisach wewnetrznych jednostki okresli¢ zasady sporzadzania, sprawdzania i zatwierdzania
tych dokumentow. Zasady te ustala kierownik jednostki i umieszcza je w instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych, ktora stanowi nieobowigzkowg cze$c polityki rachunkowosci jednostki.

Ad. 1

Zarzadzeniem Nr 4/2017 Dyrektora DPS z dnia 1.08.2017 r. wprowadzono ,Instrukcje
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych”.

Opracowania Instrukcja zawiera m.in. :
« opis kontroli finansowej oraz uprawnienia i obowigzki do jej przeprowadzania
* wymagania zawodowe i obowigzki pracownikow
« zasady realizacji dochodéw
» zasady kontroli zaangazowania plany wydatkow

» kontrole wydatkéw budzetowych i innych dyspozycji $rodkami pienieznymi oraz
kontrola zwrotu srodkoéw

* gospodarowanie mieniem
* rodzaje dowodow ksiegowych oraz ich charakterystyke
« obieg ikontrole dokumentéw — procedury dokumentowania operacji ksiegowych

* obieg i kontrola dokumentow w zakresie wyptaty wynagrodzen i wyptaty naleznosci
innych niz wynagrodzenia wraz z terminarzem obiegu

« obieg i kontrola dokumentow w zakresie zakupow, rzeczy,praw i ustug wraz z
terminarzem

* obieg i kontrola dokumentoéw w zakresie sprzedazy ustug opiekunczych
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- obieg i kontrola dokumentow w zakresie ruchu majatku trwatego
« obieg i kontrola pozostatych dowodow ksiegowych wraz z terminarzem

W § 33 Instrukcji wskazano jako dowdd ksiggowy Polecenie ksiegowania stuzgce do
dokonania zapisbw w ksiegach rachunkowych m.in. naliczonych skiadek ZUS i FP,
zbiorczego zestawienia za leki mieszkancow, rozliczenia odpfatnosci za pobyt i inne.

Aktualnie w jednostce do sporzadzanych zbiorczych zestawien faktur za zakupione leki
dotacza sie Polecenie ksiegowania.

Celem realizacji zalecenia sprawdzono wystawione Pk za marzec, lipiec, sierpien i
wrzesien 2017 .

| tak :

. PK Nr 49/2017 z 13.03.2017 r. stanowigce podstawe do zaksiegowania 31 faktur
za zakupione leki dla pensjonariuszy

« PK Nr 136/2017 z 17.07.2017 r. stanowigce podstawe do zaksiegowania 10 faktur
za zakupione leki dla pensjonariuszy

« PK Nr 156/2017 z 25.08.2017 r. stanowigce podstawe do zaksiegowania 15 faktur
za zakupione leki dla pensjonariuszy

« PK Nr 136/2017 z 17.07.2017 r. stanowigce podstawe do zaksiegowania 24 faktur
za zakupione leki dla pensjonariuszy

Do wymienionych dowodow ksiegowych kazdorazowo zatgczano : ,Zbiorcze zestawienie
faktur’ z okreéleniem imienia i nazwiska mieszkanca, numeru faktury, wysokosc optaty
pokrywanej przez DPS, opfate dokonywang przez mieszkanca oraz taczng sume
naleznosci za leki oraz oryginaty faktur.

Dokument PK posiada potwierdzenie pisemne przeprowadzonej kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowej, akceptacje Gtownej ksiegowej i zatwierdzenie Dyrektora.

Zalecenie nr 2

W uregulowaniach wewnetrznych  jednostki w sprawie zwrotu kosztéw za zakup okularow
korygujacych, okresli¢ wysoko$é refundacji odrebnie na oprawy i szkla korekcyjne.

Zobowigzaé odpowiedzialnego pracownika do prowadzenia ewidencji przydziatu odziezy i obuwia w
sposob rzetelny odzwierciedlajgc stan faktyczny —dokonanych zakupow z ujeciem rzeczowym i
osobowym.

Ad. 2

Zarzadzeniem Nr 3/2017 Dyrektora DPS ,SENIOR” z dnia 22.05.2017 r. w sprawie zwrotu
kosztow za zakup okularéw korygujacych wzrok dla pracownikow wprowadzono zmiany
w zakresie zwrotu wydatkow ktére obejmujg : koszt robocizny i szkiet oznaczonych przez
lekarza w wysokosci 100 % poniesionych kosztow przez pracownika oraz zwrot za oprawy
do okularow w wysokosci do 100,00 zt.

Podstawg do zwrotu kosztow zakupu okularéw sg :
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1. zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o potrzebie stosowania okularéw korygujacych

wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego

)

2. oryginat rachunku dokumentujgacy zakup wystawiony imiennie na pracownika

3. ztozenie przez pracownika wniosku o zwrot kosztéw zakupu okularéw (wzér wniosku
stanowi zatgcznik do zarzadzenia).

Z przediozonych indywidualnych Kart ewidencji wyposazenia wynika, ze uzupetniono
brakujace wpisy za 2016 r. Na kartach ewidencjonowane sg przydzielane uprawnionym

pracownikom artykuty.

W 2017 r. dokonano zakupu odziezy i obuwia dla pracownikéw dwa razy: we wrzesniu i
listopadzie. Wyposazenie zostato wpisane do Kartotek.

Karty zawierajg m.in. imie i nazwisko pracownika, stanowisko, nazwe artykutu, okres
uzywalnosci,date pobrania i ilo$¢, date zdania oraz potwierdzenie odbioru.

Zalecenie nr 3

Instrukcje obiegu, kontroli i  archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadzong
Zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2012 z 2 stycznia 2012 r. uzupefni¢ w czesci ,Zakup ustug” dla ktorych
wymagane jest okreslenie wartosci od jakiej beda zawierane umowy bedgce potwierdzeniem
udzielenia zamowienia.

W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi sporzadzac protokdt odbioru robét.

Dokument zwigzany z odbiorem robét (protokdt) sporzadzac z nalezyta starannoscia, zamieszczajac w
nich dane o ilosci robdt faktycznie wykonanych, odebranych i przekazanych do uzytku oraz
faktycznych terminach realizacji tych robét.

Protokot odbioru stanowi potwierdzenie wykonania robét zgodnie z umowa, oraz daje wykonawcy
podstawe do Zgdania wynagrodzenia jak tez umoZliwia zamawiajacemu dochodzenie praw w
przypadku ujawnienia wad.

W' przypadku umow -dotyczgcych okresowego wykonywania ustug typu nadzér nad siecig
informatyczng, rozbudowa instalacji internetowej, ustugi gastronomiczne, przeglady wszelkiego
rodzaju sprzetow, instalacji itp. rowniez wymagac¢ potwierdzenia wykonania tych ustug przez
przedstawicieli firm w postaci protokofu z tych czynnosci badZ notatki lub w inny sposéb pisemny, nie
budzacy watpliwosci. :

Zalecenie Nr 4

w ramach  kontroli wewnetrznej wzmdc nadzoér nad pracownikami zobowigzanymi i
przeprowadzajgcymi kontrole dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym polegajacej na
sprawdzeniu czy dokonana operacja gospodarcza byfa celowa . zaplanowana do realizacji
prawidlowego funkcjonowania jednostki, czy dana ustuga, robota lub dostawa faktycznie zostafly
wykonane.

Zalecenie Nr 5

Majac na uwadze zapisy wynikajgce z art.44 ust.3 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz.U z 2016
poz.1870), kazdorazowo przy przekazywaniu wyposazenia Ilub materiatow zakupionych do
bezposredniego zuzycia, potwierdzac sposéb rozdysponowania tych $rodkéw z podpisem osoby
przyjmujgcej oraz zgodnos$¢ wykonania dostawy lub ustugi z okreslonym zamowieniem. Zobowiazac
pracownikow dokonujgcych tych adnotacji do potwierdzania tych informacji wlasnorecznym podpisem.

Ad.3,4i5
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W opracowanej Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo ksiegowych
wprowadzono w § 27 zapis zgodnie ,z ktérym w przypadku ustug wymagana jest umowa
pisemna dla zamdwien o wartosci brutto powyzej 2.500,00 zt.

Celem sprawdzenia wprowadzenia zasad wynikajacych z wydanych zalecen Nr 4 i 5
kontroli poddano nastepujace dostawy i ustugi :

* Faktura VAT Nr 352/001237/2017 z 27.01.2017 r. wystawiona przez Praktiker
Polska Sp. z 0.0. Warszawa (sklep Czeladz) za zakup 3 szt. emulsji WE na
wartos¢ 173,97 zt. Do faktury dotaczono zatgcznik potwierdzajgcy przyjecie
zakupionego materiatu przez pracownika

+ Faktura VAT Nr F17/03/18 z dnia 14.03.2017 r. wystawiona przez PPHU KAMAN 1|
z Czeladzi za zakup 4-ch szt. emulsji na wartos¢ 251,22 zt. Do faktury dotaczono
zatgcznik potwierdzajacy przyjecie zakupionego materiatu przez pracownika

* Faktura VAT Nr FA/15/2017 z dnia 8.03.2017 r. wystawiona przez Delikatesy J.
Rozanski z Czeladzi za zakup produktow spozywczych (stomka ptysiowa, prince
polo, princessa, lubisie, wafelki, lizaki) ba 0golng warto$¢ brutto 84,64 zt. Tyt faktury
zawiera adnotacje, ze stodycze zostaty zakupione dla dzieci i mieszkancow
uczestniczacych w zabawie ,zawody w kregle”

* Faktura Nr 3931/2017 z dnia 20.09.2017 r wystawiona przez Chemi Kam Sp. z
0.0. z Bedzina za zakup $rodkéw czystosci (proszki, zele, ptyny) na ogéing wartosé
brutto 694,14 zt. Zatgcznikiem do faktury jest sporzadzony wykaz z zakupionymi
srodkami, ilocig i datg przekazania pracownikom oraz pisemnym potwierdzeniem
odbioru

* Faktura Nr C10020170051430 z 25.09.2017 r. wystawiona przez Platforma
Materiaty Budowlane z Czeladzi za zakup baterii zlew ,BRATEK” o wartosci brutto
531,36 zt. Do faktury dotaczono zatgcznik potwierdzajacy przyjecie zakupionego
materiatu przez pracownika.

« Faktura VAT Nr AN/000971 z dnia 3.10.2017 r. wystawiona przez FHU
HYDROTERM Sp.C. z Czeladzi za zakup gtowicy i 19 szt. wezykéw do baterii na
0godlng warto$¢ brutto 247,00 zt. Do faktury dotaczono zatgcznik potwierdzajgcy
przyjecie zakupionego materiatu przez pracownikow.

* Faktura VAT Nr FV19/2017 z 13.03.2017 r. wystawiona przez ,Przeglady
budowlane i elektryczne” Stawomir Wywiat z Zabrza za wykonanie okresowych
pomiaréw natezenia oswietlenia ewakuacyjnego oraz badanie przeciwpozarowe
wytgcznika gtéwnego pradu. Ustuga  wykonana na podstawie umowy Nr
13/ZP.DPS/2017 Wartos¢ ustugi brutto 1.599.00 zt. Z wykonanego przegladu
sporzadzono Protokét Nr PROT/31/2017 w dniu 3.03.2017 r. zawierajgcy zakres
wykonanych badan.
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« Faktura FVS/2/2017 z dnia 24.01.2017 r. wystawiona przez Firme MEDNAR z

Dgbrowy Gorniczej za transport sanitarny o wartosci brutto 50,00 zt. Ustuge
4 zrealizowano w zwigzku z koniecznoscig transportu mieszkanki do Poradni
Chirurgicznej w Bedzinie

» Faktura Nr FV77/2017 z 20.06.2017 r. wystawiona przez Przeglady Budowlane i
Elektryczne S. Wywiat z Zabrza za wykonanie okresowego przegladu budowlanego
| okresowych pomiaréw ochronnych (elektrycznych) w pomieszczeniach o
podwyzszonym zagrozeniu porazeniowym o wartosci brutto 1.795,80 zt. Przegladu
dokonano na podstawie umowy Nr 14/ZP/DPS/2017. Potwierdzeniem dokonania
przegladu jest Protokét z rocznej kontroli stanu sprawnosci technicznej i wartosci
uzytkowej budynku Nr 089/2017/1R

+ Faktura Nr 00646/NF/10/2017 z dnia 2.10.2017 r. wystawiona przez Powiatowy
Zespdt Zaktadow Opieki Zdrowotnej z Bedzina za przeprowadzenie badan
wstepnych, okresowych i kontrolnych na ogélng warto$¢ 120,00 zt. Do faktury
dotagczono wykaz osdb ktérym przeprowadzono badania wraz z nalezng optata.
Badania przeprowadzane zgodnie z umowa Nr 1/9/MP/2017.

« Faktura Nr 1/10/2017 z 2.10.2017 r. wystawiona przez FENIX — SESTEMS J.
Supernak z Sosnowca za nadzoér w zakresie BHP na warto$¢ 500,00 zt brutto. Do
faktury dotgczono zatwierdzony przez Dyrektora Wykaz czynnosci wykonanych we
wrzesniu 2017 r. w ramach zawartej umowy (nr 4/ZP/DPS/2017). W wykazie
okreslono date oraz rodzaj wykonywanych czynnosci ( szkolenie wstepne, stan
techniczny orynnowania, instrukcje stanowiskowe, przeglad oceny ryzyka
zawodowego).

* Rachunek Nr 1/2017 z 5.10.2017 r. wystawiony przez Piotra Olszewskiego z
Czeladzi za wykonanie ustugi muzycznej oraz prowadzenie imprezy w DPS
,SENIOR" na wartos¢ 826,00 zt. Dyrektor DPS ,SENIOR” potwierdzit,ze praca
zostata wykonana zgodnie z warunkami okre$lonymi w umowie o dzieto Nr
15/ZP/DPS/2017 zawartej w dniu 18.09.2017 .

« Faktura Nr 00013/2017 z 30.09.2017 wystawiona przez Przedsiebiorstwo
Wielobranzowe T&A ELEKTRONIK z Czeladzi za obstuge informatyczna na kwote
brutto 615,00 zt. Do faktury dotgczono wykaz niektorych czynnoéci wykonanych w
ramach zawartej umowy (zgranie baz danych, instalacja aktualizacji, archiwizacja
komputera, aktualizacja strony internetowej)

« Faktura Nr 058/2017 z 13.11.2017 wystawiona przez Zaktad Kominiarski B. taska z
Tych za sprawdzenie stanu technicznego przewodéw kominowych, wentylacyjnych
i urzgdzen wentylacyjnych w budynku o wartosci brutto 1.353,00 zt. Przegladu
dokonano zgodnie z umowg Nr 17/ZP/DPS/2017. Po zakoriczonych czynno$ciach
sporzadzono Protokot Nr 016/2017 z okresowej kontroli przewoddw kominowych i
wentylacyjnych ktory zostat zatwierdzony przez Gtoéwnego Specjaliste ds.
Administracji i Kadr i wykonawce

i
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Wszystkie poddane kontroli dowody ksiegowe zawieraly wymagane kontrole pod
wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym, akceptacje Gtéwnej ksiegowej i
zatwierdzenie przez Dyrektora. Osoby dokonujgce adnotacji o celowosci dokonanego
wydatku kazdorazowo potwierdzaty te informacje wifasnorecznym podpisem. Z
wykonanych ustug sporzgdzano protokoty odbioru, ktore bylty podpisywane przez
Dyrektora bgdz uprawnionego pracownika.

USTALENIA KONCOWE

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
przeczytaniu podpisano.

Jeden egzemplarz pozostawiono Dyrektorowi kontrolowanej jednostki, ktérego
jednoczesnie poinformowano o mozliwosci wniesienia umotywowanych zastrzezer do
ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.

Protokot zawiera 17 stron ponumerowanych i zaparafowanych na kazdej stronie protokotu
przez osoby kontrolujgce, kierownika jednostki kontrolowanej i gtbwna ksiegowa.

Na okoliczno$¢ przeprowadzonych czynnosci kontrolnych dokonano wpisu w ksiedze
ewidencji kontroli pod poz. nr 5/120/3’

Czeladz, CCCJ:{’?’O/“{"'

Jednostka kontrolowana : Kontrolujacy:

JOM POMOCY SPOLECZNEJ

"SENIOR" Halina Pudo
im. Jana Kaczmarka

- elad2, ul. Szpitaina 5A A”n ¢ ]
N 760-04.00do 02 CU&(QO/ ...... Paﬂeﬂ

Alina Wgijcig

chowska

- LT MTU,
Kol Lgrai oy f .............................

Do wiadomosci ;
Pan Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec
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