Zarzadzenie nr 9/2016
z dnia 28 pazdziernika 2016 roku

w sprawie powolania cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w celu dokonania spisu z natury
skiadniké6w majatkowych Domu Pomocy Spotecznej ‘SENIOR”
im. Jana Kaczmarka w Czeladzi

Na podstawie art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowos$ci /1. ). Dz.U. z
2016r. poz. 1047z p6zn.zm./, art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych A.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.zm./ oraz § 10 regulaminu Organizacyjnego Domu
Pomocy Spofecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi wprowadzonego Zarzadzeniem
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi z dnia 1 grudnia
2011 r. z p6zn.zm./

zarzadzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury $rodkéw trwatych, pozostatych Srodkow trwatych,
drobnego sprzetu, drukéw Scistego zarachowania, znaczkéw pocztowych, materiatow znajdujacych sie
w magazynku podrecznym (inwentaryzacja roczna) w Domu Pomocy Spotecznej ,SENIOR” im Jana
Kaczmarka w Czeladzi.

§2

1. Spis $rodkéw trwalych, pozostatych $Srodkéw trwatych, drobnego wyposazenia nalezy
przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2016 r., w terminie od 2 listopada do 30
listopada 2016 r.

2. W dniu 5 grudnia 2016 r. nalezy przediozy¢ dokumenty inwentaryzacyjne w administracji (pok.

. 126) do rozliczenia.

3. Spis drukéw Scistego zarachowania, znaczkéw pocztowych, materiatéw znajdujgcych sie w
magazynku podrecznym oraz $rodkéw trwatych, pozostatych Srodkéw trwatych i drobnego
sprzetu znajdujgcych sie w pomieszczeniach kuchni nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na
ostatni dzien roku obrotowego.

4. W dniu 2 stycznia 2017 r. nalezy przediozy¢ spisane elementy majatku wyszczegolnione w
pkt. 3 Zarzadzenia w administracji budynku (pok. 126) do rozliczenia.

5. Przed przystapieniem do czynnosci inwentaryzacyjnych nalezy uporzadkowac elementy
majatku wyszczeg6lnione w § 1 Zarzadzenia i dokonaé likwidacji zgodnie ze ztozonymi
wczeséniej wnioskami.

§3
Powotuje komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:
1. Przewodniczacy komisji - Katarzyna Tomeczyk
2. Czionek komisji - Dawid Szymanski
3. Czionek komisji - Joanna Gontarz
4. Czionek komisji - Maciej Kita
5. Cztonek komisji - Wiestawa Boruszewska

6. Czionek komisji - Arkadiusz Wojcik




§4

Za przeprowadzenie spisu odpowiadaja zespoty spisowe W skiadzie:

*zespbinrt - (2 osoby)
* zespot nr 2 (2 osoby)
§5
Zespolom spisowym przydziela si¢ pola spisowe wg ponizszego zestawienia:
* ZespOtnrt - pomieszczenia DPS ,SENIOR” w piwnicy i na parterze, pomieszczenie
magazynku, pomieszczenie garazu i na posesji DPS ,SENIOR”,
*Zespbtnr2 - pomieszczenia DPS ,SENIR” na | pietrze, druki Scislego zarachowania,
znaczki pocztowe (pomieszczenie administracji),
§6

Czionkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych odpowiadajg za wiasciwe oraz zgodne z
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§7

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej wyznaczy kontrolera spisowego spo$rod czionkéw komisji
inwentaryzacyjnej.

§8

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej odbierze druki inwentaryzacyjne i niezbedne formularze
oswiadczen, sprawozdan inwentaryzacyjnych z administracji (pok. 126) u gtéwnego specjalisty ds.
administragji i kadr w dniu 2 listopada 2016 r.

§9

Ostateczne rozliczenie wynikéw spisu z natury powinno nastapié do 15 stycznia 2017 r.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




